Sjabloon motie 

[Plak hier het logo of de logo’s van de indienende partij(en). Als eerste staat het logo van de eerste indiener.] 
 
Motie [titel invullen] 


Provinciale Staten van Noord-Brabant in vergadering bijeen op (datum), 

behandelend het Statenvoorstel .../… [nummer Statenvoorstel hier overnemen] over …[onderwerp Statenvoorstel hier overnemen];

overwegende dat….;
[bookmark: _GoBack]
constaterende dat…;

spreekt/spreken uit, dat …,
of:
roept/roepen Gedeputeerde Staten op om 
of
draagt/dragen Gedeputeerde Staten op …,
of: 
verzoekt/verzoeken Gedeputeerde Staten ….,


en gaan over tot de orde van de dag.

[Onderteken hier de motie. Dat kan door een of meerdere Statenleden.]



[fractie],

[naam]

Sjabloon actuele motie 

[Plak hier het logo of de logo’s van de indienende partij(en). Als eerste staat het logo van de eerste indiener.] 
 
Actuele motie [titel invullen] 

 
Provinciale Staten van Noord-Brabant in vergadering bijeen op [datum], 

overwegende dat….;

constaterende dat…;


spreekt/spreken uit, dat …,
of
roept/roepen Gedeputeerde Staten op om 
of:
draagt/dragen Gedeputeerde Staten op …,
of: 
verzoekt/verzoeken Gedeputeerde Staten ….,


en gaan over tot de orde van de dag.

[Onderteken hier de motie. Dat kan door een of meer Statenleden.]

[fractie],

[naam]

Sjabloon amendement

[Plak hier het logo of de logo’s van de indienende partij(en). Als eerste staat het logo van de eerste indiener] 

Amendement [titel invullen] 


Provinciale Staten van Noord-Brabant in vergadering bijeen op [datum],  

behandelend het Statenvoorstel .../… [nummer Statenvoorstel hier overnemen] over … [onderwerp Statenvoorstel hier overnemen];


besluiten, dat de tekstpassage … [precies de tekst van het ontwerpbesluit citeren die volgens dit amendement moet vervallen, vervalt en gewijzigd dient te worden in de volgende tekst:
[precies de tekst van het ontwerpbesluit citeren die volgens dit amendement moet worden opgenomen in het besluit].

en/of:
besluiten, dat de volgende tekst aan het ontwerpbesluit van het Statenvoorstel wordt toegevoegd … [precies de plaats aangeven waar deze tekst moet komen te staan en precies de tekst van het ontwerpbesluit citeren die volgens dit amendement moet worden toegevoegd].

Toelichting [beknopte toelichting geven bij dit amendement: de overwegingen van de indiener om dit amendement in te dienen].


[Onderteken hier het amendement. Dat kan door een of meer Statenleden.]

[fractie],

[naam]

Sjabloon schriftelijke vraag

[Plak hier het logo of de logo’s van de indienende partij(en). Als eerste staat het logo van de eerste indiener.] 

[plaats, datum] 
[onderwerp: Schriftelijke vragen over (onderwerp van de vragen)] 


Geacht college van Gedeputeerde Staten of commissaris van de Koning, 


[Omschrijf hier zo nauwkeurig en zakelijk mogelijk uw vragen].


Met vriendelijke groet, 

[fractie],

[Onderteken hier de schriftelijke vraag.]

[naam]

Sjabloon mondelinge vragen tijdens het vragenhalfuurtje 

[Plak hier het logo of de logo’s van de indienende partij(en). Als eerste staat het logo van de eerste indiener.] 




[plaats, datum] 
[onderwerp: verzoek vragenhalfuurtje] 


Geachte voorzitter van Provinciale Staten, 

Voor het vragenhalfuurtje van de vergadering van Provinciale Staten van [datum invullen] meld ik het volgende onderwerp aan: [onderwerp]. 

Toelichting
[Som hieronder uw vragen op.] 




[fractie],

[Onderteken hier document.]

[naam]


Sjabloon interpellatie 

[Plak hier het logo of de logo’s van de indienende partij(en). Als eerste staat het logo van de eerste indiener.] 

[plaats, datum] 
[onderwerp: verzoek interpellatie] 

Geachte voorzitter van Provinciale Staten, 


Graag vraag ik een interpellatiedebat aan voor de vergadering van Provinciale Staten van [datum invullen] over het volgende onderwerp: [onderwerp].

Toelichting 
[Geef hieronder een korte en duidelijke omschrijving van het onderwerp en de te stellen vragen)


Met vriendelijke groet,

[fractie],

[Onderteken hier het document.]

[naam]

Sjabloon verzoek om ambtelijke bijstand 

[plaats, datum] 
[onderwerp: verzoek ambtelijke bijstand] 

Aan de griffier,

Hierbij verzoek ik u om ambtelijke bijstand in lijn met de verordening ambtelijke bijstand en fractieondersteuning Provinciale Staten. 

Toelichting 
[Geef hieronder kort weer waarom u bijstand verlangt, geef daarbij aan welke vorm van bijstand u nodig acht (bij het opstellen van voorstellen, amendementen, moties of andere vormen) en geef zo mogelijk een inschatting van de benodigde inzet (in uren).  



Met vriendelijke groet,

[fractie],

[Onderteken hier het verzoek.]

[naam]

Sjabloon verzoek om extra vergadering Provinciale Staten 

[plaats, datum] 
[onderwerp: verzoek ambtelijke bijstand] 

Geachte voorzitter van Provinciale Staten, 


Hierbij verzoek ik u een extra vergadering van Provinciale Staten uit te schrijven over (onderwerp). Dit verzoek wordt gesteund door de volgende fracties: [geef hier aan welke fracties het verzoek steunen. Let op een dergelijk verzoek dient te worden ondersteund door minimaal 11 Statenleden]. 

Toelichting 
[Geef hieronder weer waarom u het nodig acht een extra vergadering van Provinciale Staten bij een te roepen en waarom deze kwestie niet kan wachten tot de eerstvolgende vergadering van Provinciale Staten. 


Met vriendelijke groet,

[fractie],


[naam]


Sjabloon Statenvoorstel als leidraad Initiatiefvoorstel 
De rode zinnen bevatten aanwijzingen voor de auteur. Deze kunnen na het invullen van het formulier weggehaald worden. 

*	Voor hulp kun je bij de griffie terecht.
*	Dit sjabloon dient als hulpmiddel. In het kader van eenduidigheid en herkenbaarheid voor de burger is het praktisch om dit sjabloon zoveel mogelijk te gebruiken.
*	Ieder Statenvoorstel heeft een uniek nummer. De griffie kan dit nummer voor u aanmaken. 
*	Voor de data van de Procedurevergadering neemt u contact op met de griffie.
*   Datum PS-vergadering hoeft u niet in te vullen; dit doet de griffie nadat de Procedurevergadering een behandeladvies heeft gegeven
*	Alle PS formulieren en bijgevoegde documenten worden aangeleverd in lettertype Futura Book 10. 
*	Na invullen van het formulier dient u alle hulpteksten te verwijderen.
*	Let op dat u de tekst in zwart aanlevert en alle rode tekst verwijdert. 
*	Uitgangspunt van een Statenvoorstel is maximaal 4 pagina’s.

	Voorgestelde behandeling
	
	

	Procedurevergadering
	:
	

	PS-vergadering
	: 
	



Onderwerp
* 	Geef naam van onderwerp - soort stuk, bijvoorbeeld "Landschappen van allure - kaderstellend".
*	Geef een korte en bondige omschrijving van het onderwerp: waar gaat het over? Doe dit in maximaal 5 woorden.
*	Is in alle documenten naar PS hetzelfde en verandert niet.

Initiatiefvoorstel van <NAAM FRACTIE> over <ONDERWERP>

Aan Provinciale Staten van Noord-Brabant

Samenvatting
Geef de kern van de tekst in maximaal zeven regels. Is helder en op hoofdlijnen geschreven.

Het voorstel
1. etc.
*	Deze tekst is gelijk aan het besluit deel B van het voorstel.
*	Beslispunten zijn concreet: geef exact aan waar Provinciale Staten 'ja' of 'nee' op moeten zeggen.
*	Beslispunten zijn afzonderlijk amendeerbaar.
*	Beslispunten bevatten uitsluitend formele beslispunten, zonder argumenten, inleiding, enzovoorts.
*	Zijn genummerd bij meerdere beslispunten en opgesplitst in aparte beslispunten.

Aanleiding
*	Geef de aanleiding van het advies: waarom wordt er een voorstel gedaan en waarom nu? 
*	Is niet te lang: streef naar maximaal zeven regels (details naar de bijlage).
*	Bevat geen informatie die elders in het model of in een bijlage thuishoort.

Bevoegdheid
Geef aan wat de rollen van Provinciale Staten zijn. Bijvoorbeeld wettelijke bevoegdheid PS of kaderstellend.

Doel
*	Beschrijf wat er met het voorstel bereikt moet worden.
*	Verwijs waar mogelijk naar beleidskaders waar Provinciale Staten al mee ingestemd hebben.
*	Benoem het effect zo concreet mogelijk (specifiek, meetbaar, tijdgebonden).
*	De tekst is de basis voor de begroting en zal ook ongewijzigd in de volgende begroting worden opgenomen.

Argumenten
1.1 etc.. (let op: onderbouwing hieronder niet-cursief)
Argumenten:
*	geven aan waarom Provinciale Staten dit besluit moeten nemen;
*	zijn logisch te verbinden aan de beslispunten door 'want';
*	zijn verwoord als een stelling (korte zin);
*	zijn qua nummering gekoppeld aan de nummering van de beslispunten;
*	de argumenten moeten cursief;
*	nummering argumenten is gelijk aan de beslispunten: beslispunt 1 is argument 1.1; beslispunt 2 is argument 2.1 etc.

Onderbouwingen:
*	geven bewijs voor de kernargumenten (antwoord op de vraag: 'hoezo dan?');
*	bevatten relatiewoorden, zoals 'hierdoor', 'want', 'omdat', 'dus', 'dit blijkt uit'.

Kanttekeningen
1.1 etc. (let op: onderbouwing hieronder niet-cursief)
Kanttekeningen:
*	geven inzicht in de mogelijke risico's (politiek, juridisch, financieel);
*	zijn logisch te verbinden aan de beslispunten door 'maar';
*	zijn verwoord als een stelling (korte zin);
*	zijn qua nummering gekoppeld aan de nummering van de beslispunten;
*	kanttekening cursief, genummerd volgens beslispunten.

Onderbouwingen: 
*	geven bewijs voor de kernkanttekening (antwoord op de vraag: 'hoezo dan?');
*	neutraliseren de kanttekening door deze acceptabel te maken of een inschatting te geven van het risico.

Financiën
*	Bevat puntsgewijs de opbouw van het voorgestelde bedrag in het voorstel, de baten en de dekking.
*	Bevat geen beslispunten, argumenten of kanttekeningen. Financiële argumenten staan in de rubriek argumenten.

Europese en internationale zaken
Geef hier kort de Europese en internationale aspecten weer.

Planning
*	Bevat informatie over de praktische gang van zaken (inclusief termijnen) nadat het besluit is genomen.
*	Geeft aan wanneer de lezer weer op de hoogte wordt gebracht.
*	Bevat geen details die niet relevant zijn voor de lezer. Relevante details staan in de bijlage.

Bijlagen
1.	Moeten er wel bijlagen worden toegevoegd? Zo ja, dan alleen die bijlagen toevoegen die strikt noodzakelijk zijn.
2.	Geef aan welke stukken ieder Statenlid in kan zien bij dit Statenvoorstel.
3.	Nummer de bijlagen.
4.	Bevatten geen nieuwe informatie die belangrijk is. Die zet je in het Statenvoorstel zelf.


Statenfractie <NAAM FRACTIE>

naam indiener

